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Esnerova 36
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Novakovo, 10. 1. 20..

Ziadost 0 zamestnanie

Na zdklade Vasho inzeratu v denniku Profesia uverejnené¢ho 8. 1. 20.. sa uchiadzam
o pracovnu poziciu ekonémky.

Ponuka voIného miesta ekondmky ma zaujala. V oblasti ekonomiky, mzdového
uctovnictva a fakturacie mam niekolkorocné skusenosti a predpokladam, ze
tieto budu pre Vasu firmu jednozna¢nym prinosom. Mojimi prednosfami su
preciznost, komunikativnost a flexibilita. Dal$ie informécie o mojich pracovnych
skusenostiach a zru€nostiach uvadzam v prilozenom Zzivotopise.

Rada priymem Vase pozvanie na osobny pohovor v termine, ktory stanovite.

\ '

S pozdravom

Prilohy: zivotopis

Tibine Foralon)

\ '

ZIADOST O ZAMESTNANIE

CO JE DOBRE VEDIET O ZIADOSTI

Ziadost o zamestnanie je prvy kontakt s potencialnym zamestnavatelom, v ktorom reagujete
na ponuknuté pracovne miesto.

e do zahlavia listu napiste meno, priezvisko, adresu, telefon a pripadne e-mailovu adresu

e do praveho horneho rohu listu napiste nazov a adresu zamestnavatela, miesto a datum

Samotny text ziadosti je deleny na:

* prvu cast - napiste, kde ste sa dozvedeli o pracovnej ponuke a nazov pracovnej pozicie,
o ktoru sa uchadzate

» druhu cast - napiste preco sa o danu pracovnu poziciu uchadzate - v strucnosti uvedte svoje
pracovneé skusenosti, pripadne vzdelanie

* tretiu cast - v zavere napiste zdvorilostnu vetu a Vas zaujem o osobny pohovor

e nezabudnite na vlastnorucny podpis

Sl Europsky socialny fond

Projekt je spolufinancovany EU z prostriedkov ESF a zo SR
Nasa institucia zabezpecuje implementaciu Narodného projektu ¢. VII A ,Modernizacia sluzieb zamestnanosti podporou rozvoja nastrojov a foriem informacnych a poradenskych sluzieb®.
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