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Personal information

Surname(s) / First name(s)
Address(es)

Telephone(s)

Fax(es)

E-mail

Nationality
Date of birth

Gender

Desired employment /
Occupational field

Work experience

Dates

Occupation or position held

Main activities and responsibilities
Name and address of employer
Type of business or sector

Education and training

Dates

Title of qualification awarded
Principal subjects/occupational skills
covered

Name and type of organisation
providing education and training

Level in national or international
classification

SLOVAKOVA TATIANA
16, Krésna St., 972 06 Novakovo, Slovak Republic
+421(35) 123 456 Mobile: 090X 123 456

slovakova@..
Slovak

18.6. 19..
Female

Social worker

19..-20..

Economist

Business, correspondence, invoicing, payroll & double—entry bookkeeping
Kerima, Ltd., 139 Slana , Trnava, Slovak Republic

Accounting Company

19.-19.

graduation
economy

Comprehensive Economic high school
SK-972 06 Novakovo

ISCED ( Informécie o klasifikacnom systéme ISCED - International Standard Classification of
Education, ktory bol vytvoreny v UNESCO, néjdete na internetovej stranke
www.uis.unesco.org./TEMPLATE/PDF/ISCED/isced A.pdf
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Personal skills and
competences

Mother tongue(s)

Other language(s)

Self-assessment
European level (*)
English Language
German Language

Social skills and competences

Organisational skills and
competences

Computer skills and competences

Other skills and competences

Driving licence

Additional information

Annexes

Slovak

Understanding Speaking Writing

Listening Reading Spoken interaction | Spoken production

2| Independent user| C1| Proficient user | B2|Independent user| B2| Independent user| C1| Proficient user

A2| Basicuser |A2| Basicuser |A2| Basicuser |A2| Basicuser |A2| Basicuser

(*) Common European Fi of Refe for L

Team work: | worked in a team aimed at an economic consulting and book-keeping

Responsibility: | was responsible for cash and company book-keeping

Flexibility: I do not have a problem with work pressure and easily adjust myself for any changes in my
work

| have experience in voluntary activities as the aid to families — managing of workshops & meetings.

Competent with Microsoft Office programs — MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet and some
experience in work with economic software “XY”

Type-writing
Category expert

International driving license
Category B

Personal Interests:
Enjoy sports activities, tourism.
In my spare time | work as a voluntary aid to families.

1. duplicate of certificate in a type- writing
2. duplicate of certificate in a work with the economic program “XY”
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névanie dokladov o vzdelani Ministerstva $kolstva SR ,EUROPASS — ZAKLADNA DOKUMENTACIA* (ISBN 80-89143-16-4),
ktort najdete na kazdom Urade préce, socialnych veci a rodiny v Informacno-poradenskom stredisku.
Formulér je mozné vyplnit' priamo na: http://europass.cedefop.europa.eu

Eurépsky socialny fond

Pre spravne vyplnenie EUROPASSU odport¢ame pouzit publikaciu Strediska

Projekt je spolufinancovany EU z prostriedkov ESF a zo SR
Nasa institucia zabezpecuje implementaciu Narodného projektu ¢. VI A ,,Modernizacia sluzieb zamestnanosti podporou rozvoja nastrojov a foriem informaénych a poradenskych sluzieb“.
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meno, priezvisko:

bydlisko:
trvalé:
prechodné:

datum narodenia:

kontakt:

vzdelanie:

dalSie vzdelanie:

dalSie znalosti:

osobné zaujmy:

V Trnave, 20. 6. 20..

Zivotopis

Tatiana Slovakova

Krasna 16, 972 06 Novakovo
Pekna cesta 23, 917 05 Trnava

18. 06. 19.. (nepovinny tdaj)

telefon: 0../123 456
mobil: 090. 123 456
e-mail: slovakova@.....sk

19..
Stredna ekonomicka skola v Novakove
maturitna skuska

19..
Kurz podvojného dctovnictva pre mimovladne organizécie
osvedcenie

20.. — 19..

Kerima, s.r.o., Novakovo

ekoném

obchodnd koreSpondencia, fakturdcia, mzdové dctovnictvo,
podvojné uctovnictvo

19.. —19..

Pomoc v nddzi — MVO, Trnava

ekoném

spracovanie podkladov pre tctovnictvo a medzindrodné
projekty, mzdové dctovnictvo

anglicky jazyk — mierne pokrocily

nemecky jazyk — zdklady

uzivatelské programy — MS Word, MS Excel — pokrocily
uctovnicky software — pokrocily

strojopis — expert

vodicsky preukaz skupiny B

komunikativnost, zodpovednost, preciznost, flexibilita

$port, turistika, hudba

b Moo/

€O JE DOBRE VEDIET O ZIVOTOPISE

Zivotopis je struény prehlad Vasho doterajsieho zamestnania, vzdelania, zru&nosti alebo
schopnosti.

Rozsah zivotopisu by nemal presahovat 1 stranu A4.

Pouziva sa 12 bodové pismo font typu Times New Roman.

Pri osobnych informaciach:

. nezabudnite uviest meno, priezvisko, adresu, telefén, pripadne e-mailovu adresu, aby sa
s Vami vedel zamestnavatel kontaktovat. Ak mate prechodné bydlisko, mézete ho uviest
v Casti bydlisko

. vek, stav, datum narodenia - su to nepovinné udaje — mézete ich uviest, ale nemusite

Pri vzdelani:
ako prvé uvadzate najvyssie dosiahnuté vzdelanie: rok ukoncenia Skoly, Studijny odbor,
$pecializacia, forma ukonéenia $tudia (uéhovska skuska, maturita, VS diplom)
ak mate zakladné vzdelanie, uvadzate zékladnu skolu
ak mate stredoskolské vzdelanie, uvadzate strednu skolu, zakladnu Skolu uz neuvadzate
ak mate ukoncené vysokoskolské vzdelanie, uvadzate vysoku $kolu a strednu $kolu

Prax:
piSete od posledného zamestnania po prvé
pri zamestnani sa zvycajne uvadza rok (od — do), zamestndavatel, mesto a ndzov pracovnej
pozicie
pracovnu napln piste heslovite, pricom dbajte na zd6raznenie tych cinnosti, ktoré su
vyzadované na mieste, o ktoré sa uchadzate
ak ste momentdlne nezamestnany, za¢nite pisat prax svojim poslednym zamestnanim
ak ste boli medzi zamestnaniami dlhodobejSie nezamestnany, uvedte toto obdobie
napr. ako ,aktivne hladanie zamestnania“
pri dalSich znalostiach a zru€nostiach je dobré uvadzat aj to, ako dobre danu oblast oviadate

Ak napriklad ovladate cudzi jazyk, napiSte stupne — napriklad zaklady, mierne pokrogily,
slovom a pismom, expert.

V pripade, ze zivotopis zaSlete agenturam sprostredkovania zamestnania za uhradu,
(resp. personalnym agentdram) prostrednictvom internetu, pripojte k nemu aj Prehlasenie
o ochrane osobnych udajov.

,Prehlasujem, Ze mnou poskytnuté osobné Udaje su pravdivé a zaroven suhlasim (v sulade
s0 zakonom ¢. 428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych tidajov), aby moje osobné Udaje obsiahnuté
v poskytnutych uradnych dokladoch a prilozenych listinach boli kopirované, skenované alebo
ind¢ zaznamenané v informa¢nom systéme vedenom Vasou spolo¢nostou XY, za ucelom
a v rozsahu potrebnom k spracuvaniu Udajov prevadzkovatelom®.

Nezabudnite, Ze prilohou k Ziadosti o zamestnanie je kvalitne napisany Zivotopis.
Zivotopis, Ziadost a motivacny list st prvé informéacie pre zamestnavatela.
Dajte si na svojej ,,vizitke“ zalezat!

Eur6psky socialny fond

Projekt je spolufinancovany EU z prostriedkov ESF a zo SR
Nasga institdcia zabezpecuje implementaciu Narodného projektu ¢. VII A ,,Modernizacia sluzieb zamestnanosti podporou rozvoja nastrojov a foriem informacénych a poradenskych sluzieb*
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